VELADORAS PORTAL DE PROVEEDORES
MISTICAS Ayuda Acceso a Proveedores
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% Propésito del documento.

El presente manual tiene como objetivo ayudar a proveedores en el correcto manejo del portal de
proveedores.

+» Alcance del documento.

El presente manual se limita a ayudar al proveedor en la operacion del portal de proveedores
para los procesos de:

|. Solicitud de acceso al portal de proveedores.
II. Ingreso al portal de proveedores.
[ll. Recuperacion de contrasenia.

o,

% Requisitos para ingresar.

o Dispositivo: Debera contar con un dispositivo con conexion a internet y con navegador como:
Chrome, Edge, Mozilla y Safari.

Chrome Edge Mozilla Safari
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s Solicitud de acceso del portal de proveedor.

o Ventana principal de portal de proveedores:

El proveedor debera dar clic en el boton “Solicitar acceso” para comenzar el proceso del
mismo.

Mostrara una nueva ventana donde se tendra que alimentar el formulario.

Acceso

¢Es proveedor?

VELADORAS VELADORAS MISTICAS .

MISTICAS [

41 [ Solicitar acceso
Recuperar contrasefia
Acceso QR

? Ayuda

1.- Botén Solicitar acceso: Debera dar clic en este apartado para iniciar el
proceso de la solicitud.
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o Datos generales.

El proveedor debera llenar el formulario con los datos generales en esta pestafia.

1.- Formulario a llenar con los
datos generales del proveedor.

Solicitar acceso

1 Numero de Proveedor
RFC / Tax id
Nombre solicitante

Correo electronico

VELADORAS _
MISTICAS o

WELADORAS MISTICAS A
. I Enviar l
. Cancelar |

.

Nota: Esta solicitud debera ser aprobada por personal de Avant, el cual una vez sea
aprobada se le enviaran las credenciales de ingreso al correo electronico registrado.



VELADORAS PORTAL DE PROVEEDORES
MISTICAS Ayuda Acceso a Proveedores

0,

% Ingreso al portal.

K/

+ Ingreso de credenciales: Una vez que se encuentre dado de alta en el portal y cuente con
credenciales debera ingresar el usuario y la contrasena, tildar la casilla de proveedor y
seleccionar el nombre del proveedor.

1.- Seccion de ingreso de
credenciales tanto  Usuario
A8 Usuario o Numero de proveedor como Contrasefa.

Acceso
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a) Una vez iniciada sesién

visualizara la ventana principal.




